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Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur Projektwoche
SchuleWirtschaft 2018

1. Vorbereitung

Gehen Sie auf http://www.donauries.bayern/region/wirtschaft/unternehmens-datenbank/ und
klicken Sie auf den login-Knopf. Geben Sie die lhnen bekannten Login-Daten ein.

Sollten Sie diese nicht zur Hand haben, wenden Sie sich bitte an Fr. Bullinger unter 0906/74-641.

Aktuelles Region Zielgruppen Marke

Home > Region > Wirtschaft > Unternehmens- datenbank

Unternehmensdatenbank

Login

Bitte melden Sie sich mit Benutzername und Passwort an.

Haben Sie Ihre Benutzerkennung nicht zur Hand? Dann schicken Sie bitte eine E-Mail an die
Wirtschaftsférderung, Frau Karin Bullinger, oder rufen Sie an: 0906 74 - 641.

Benutzername | |

Passwort | |

Login | Suche



http://www.donauries.bayern/region/wirtschaft/unternehmens-datenbank/
http://www.donauries.bayern/region/wirtschaft/unternehmens-datenbank/

Nach der Anmeldung kommen Sie in den Administrationsbereich. Hier sollten Sie Ihr Unternehmen
sehen. Klicken Sie auf den Unternehmensnamen.

Diese Anwendung richtet sich an alle potentiellen Arbeitgeber sowie Institutionen, die sonstige Angebote
darstellen mochten.

Sie kennen Ihr Unternehmen editieren, indem Sie den Eintrag in der Tabelle anklicken. Wenn Sie nicht mehrim
Internet dargestellt werden mochten, klicken Sie auf den Mulleimer.

Seitelwvon 1
e N I

Seitelvonl

Abmelden | Zuriick zur Ubersicht | Suche

Nun kénnen Sie Ihr Unternehmen bearbeiten.

Sie sehen insgesamt neun Reiter.

Geben Sie auf dieser Seite die Daten an, mit denen Sie sich in der Unternehmensdatenbank
prasentieren mochten. Fett gedruckte und farbig hinterlegte Felder sind notwendige Angaben.
Beachten Sie: Neueintrage werden erst nach Prifung durch den Betreiber sichtbar.

Unternehmensname [Landkreis Donau-Ries

Fillen Sie die Reiter ,,Unternehmen®, , Kontakte”, ,Branche”, ,,Zusatze” und ,Arbeitgeber” soweit wie
moglich aus. Farbig hinterlegte Felder sind dabei Pflichtfelder. Bitte nicht vergessen, wenn Sie auf
einem Reiter etwas eingegeben haben, den Speichern-Knopf zu driicken.



Zur Eingabe der Informationen fir die DONAURIESER Projektwoche SchuleWirtschaft 2018 gehen Sie
auf den Reiter ,,Angebote”.

’ Unternehmen ll Kontakte H Branchen H Zusatze H Arbeitgeber ‘ Logo \

Vorschau KWIS.web ‘ Vorschau KWIS.Job

Nur fiir Markenpartner:

In diesem Bereich stellen Sie |hre Angebote und/ oder wichtigen Veranstaltungen dar.
Bitte beachten Sie: Titel und Typ sind Pflichtangaben.

Arbeitgeber - Angebote

Typ ‘ Titel Starttermin ‘ Sichtbar ‘

Ausbildung Verwaltungsfachangestelle(r) Ja [

Neues Angebot erstellen

Klicken Sie auf ,,Neues Angebot erstellen®. Dadurch vergrofRert sich das Fenster nach unten.

Neues Angebot erstellen
Aktuelles Angebot:

Wenn Sie kein Startdatum angeben gilt das Angebot als "permanent”, z.B. wenn Sie
durchgangig Praktika anbieten.

Ansonsten entscheiden Sie selbst Gber die Checkbox "Sichtbar”, ob diese im Internet
dargestellt werden soll.

Typ [- keine Auswahl - X \
Titel | |
Bereich |- keine Auswahl - v
Unterbereich |- keine Auswahl - v
Startdatum (TT.MM.JI)

Beschreibung [ |



Wahlen Sie bei , Typ” aus dem pull-down-Menu ,,Projektwoche SchuleWirtschaft” aus.

Geben Sie bei ,Titel” folgendes ein: , Arbeitsplatzerkundung bei ,Unternehmensname”“. Ersetzen Sie
,Unternehmensname” durch den Namen lhres Unternehmens / Ihrer Institution.

Bitte beachten Sie: Titel und Typ sind Pflichtangaben.

Tve Projektwoche SchuleWirtschaft 2
Titel |Arbeitsp|atzerku ndung im Landratsamt

Setzen Sie den Haken bei ,Sammel-Veranstaltung”, wenn Sie den Schiilerinnen und Schiilern mehrere
Bereiche innerhalb Ihres Unternehmens vorstellen méchten. Ansonsten lassen Sie den Haken einfach
weg.

Titel lArbeitsplatzerkundung im Landratsamt I

Sammel-Veranstaltung ¥ Haken setzen, wenn Sie mehrere Bereiche in einer Veranstaltung

vorstellen.

Autos, Motorrader und Fahrrader
Bauen, Planen und Instandhaltung
Bildung und Padagogik
Boote, Eisenbahn und Flugzeuge
= Computer, Kommunikation und Information
Elektrotechnik und Mechatronik
Essen, Trinken und Lebensmittel
Form, Design und Einrichtung
Gesundheit, Medizin und Pflege

Glas und Keramik

Geben Sie nun Startdatum und -Zeitpunkt und Enddatum und -Zeitpunkt in den vorgegebenen
Formaten ein. Startdatum und Enddatum kénnen auch identisch sein! Sollte Ihr Unternehmen / lhre
Institution an mehreren Tagen bzw. zu unterschiedlichen Uhrzeiten bei der Projektwoche mitmachen,
geben Sie zuerst einmal den ersten Termin ein. Die weiteren Termine erledigen Sie spater!

Startdatum 27.02.2017 | (TT.MM.1JJJ)
Startzeitpunkt 09:00 (hh:mm)
Enddatum 27.02.2017 | (TT.MM.1JJ)

Endzeitpunkt 13:00 (hh:mm)



Nun kommen mit ,Zielgruppe” und ,,Beschreibung” zwei Freitextfelder, in die Sie nach Belieben evtl.
Informationen eingeben kénnen, die Sie fir notwendig halten.

Zielgruppe (z.B.
Schultyp ggfs.

Klassenstufe)

Beschreibung

Im nachsten Schritt geben Sie an, wie viele Platze Sie fir den Termin anbieten und ob die
Schilerinnen und Schiiler evtl. auch Begleitpersonen mitbringen dirfen. Das fillen Sie nach Ihren

Wiinschen aus!

Anzahl Platze 0 s
nzahl mogl 0 s

Beim nachsten Schritt nennen Sie den Schiilerinnen und Schiilern den Ansprechpartner Ihres
Unternehmens / lhrer Institution. Den Ansprechpartner mussen Sie vorher im Reiter , Kontakte”
eingegeben und auf sichtbar gestellt haben!

Ansprechpartner - keine Auswahl -

Als nachstes setzen Sie den Haken bei ,sichtbar”. Das bedeutet, dass Ihr Angebot auf dem Jobportal

gesehen werden kann.

Sichtbar



Als letztes kénnen Sie noch einen vom Firmensitz abweichenden Treffpunkt eingeben, falls dies

notwendig ware. Dazu setzen Sie einfach den Haken und fillen die Felder auf, die dann ausklappen.
Vom Firmensitz @

abweichender

Treffpunkt

Daten zum Treffpunkt

Stralle | |
PLZ

Ort I |
Stadtteil | |

Zusatz- information

Nun kommt das wichtigste! SPEICHERN!

Nach dem Speichern taucht Ihr Angebot bei den Arbeitgeber-Angeboten auf!

‘ Unternehmen ” Kontakte H Branchen H Zusatze H Arbeitgeber l‘ Logo ’

Vorschau KWIS.web Vorschau KWISJob ’

Nur fir Markenpartner:
In diesem Bereich stellen Sie Ihre Angebote und/ oder wichtigen Veranstaltungen dar.

Bitte beachten Sie: lhr Unternehmen wird erst als Arbeitgeber online prisentiert, wenn mindestens
ein sichtbares Angebot vorhanden ist!

Arbeitgeber - Angebote

Ausbildung Very S ———— Ja ]
Projektwoche Arbeitsplatzerkundung im 2782.2017

SchuleWirtschaft Landratsamt

Neues Angebot erstellen



Wenn Sie nun diese Veranstaltung anklicken, erscheint rechts unten der Knopf , Aktuelles Angebot
kopieren”. Diesen klicken Sie an, wenn Sie weitere Termine eingeben mochten.

Arbeitgeber - Angebote
Typ Titel ‘ Starttermin Sichtbar l

Ausbildung Verwaltungsfachangestelle(r) Ja 7]

Neues Angebot erstellen Aktuelles Angebot kopieren

Im Feld ,Titel” sehen Sie nun, dass Sie sich in der Kopie befinden. Korrigieren sie nun die notwendigen
Daten, z. B. Tag und Uhrzeit. Sobald Sie den Speichern-Knopf driicken, haben sie einen weiteren
Termin angelegt. Wiederholen Sie diesen Schritt so oft wie notwendig.

2. Wahrend der Anmeldephase

Vom 2. bis 28. Januar werden sich die Schilerinnen und Schiiler Gber das Jobportal bei Ihnen
anmelden. Damit Sie immer auf dem Laufenden sind, wie viele Anmeldungen bereits vorliegen und
welche Schiiler sich bei Ihnen angemeldet haben, bietet Ihnen das Tool eine entsprechende
Ubersicht. Gehen Sie dazu einfach auf den Reiter ,Angebote”. Klicken Sie auf das entsprechende
Angebot und navigieren Sie zu

Anzahl Platze 20 a Anmeldungen einsehen (0)

Anzahl mogl. 0 g
Begleitpersonen

Wenn sich Schilerinnen und Schiiller angemeldet haben, taucht rechts neben ,, Anzahl Platze” die Zahl
der Anmeldungen auf. Wenn Sie darauf klicken, kdnnen sie eine Excel-Tabelle mit den Namen und E-
Mail-Adressen der angemeldeten Schiilerinnen und Schiiler herunterladen.

So bleiben sie immer auf dem Laufenden.



3. Schiilerinnen und Schiiler

Wenn Sie als Unternehmen bzw. Institution alles richtig eingegeben haben, finden die Schiilerinnen
und Schiiler Sie auf dem Jobportal.

Projektwoche Schule Wirtschaft

Arbeitsplatzerkundung im Landratsamt
27.02.2017 09:00 Uhr - 13:00 Uhr

Details/ Anmeldung [

\ J/

Mit dem Klick auf ,,Details/ Anmeldung”, erhalt man Ihr Angebot zu Gesicht.
Arbeitsplatzerkundung im Landratsamt
Typ
Informationsveranstaltung
Ausbildungsphilosophie

Der Landkreis Donau-Ries ist Dienstleistungsunternehmen fur rund 130.000 Burgerinnen und Birger. Die Kreisverwaltung versteht sich als
moderner, sich standig weiterentwickelnder Dienstleister. Burger- und Kundenfreundlichkeit,
Wirtschaftlichkeit und Mitarbeiterorientierung bestimmen unser Handeln.

Termin

28.02.2017 09:00 Uhr - 13:00 Uhr

Treffpunkt

Pflegstr. 2
86609 Donauwérth

Freie Pléitze

20 (von insgesamt 20)

Ansprechpartner
Herr Veit Meggle

Dadurch bekommen die Schiilerinnen und Schiiler alle wichtigen und relevanten Details.

Sobald die Schilerinnen und Schiiler ,,Anmelden” anklicken, missen die personlichen Daten (Name,
Vorname, E-Mail, Schule und Klasse) eingegeben werden. Die Anmeldung lauft Gber das System im
sog. double-optin-Verfahren, d. h. der Schiiler / die Schiilerin bekommt eine Bestatigungs-E-Mail, in
der dann nochmals einen Bestatigungslink angeklickt werden muss. Zusammen mit der Bestatigungs-
E-Mail erhalt der Schiler / die Schiilerin einen Vordruck eines Zertifikats und einer
Teilnahmebestatigung. Das Zertifikat ist ausgedruckt zur Arbeitsplatzerkundung mitzubringen, damit
es im Unternehmen / in der Institution abgestempelt und gegengezeichnet werden kann.
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